
Solicitud de Recupero de Costos por Débito Automático por parte de 
Hospitales Públicos de Gestión Descentralizada 

Tramite definido para personas jurídicas. Los HPGD deberán definir “Apoderados” 
(personas físicas) para realizar el trámite. 
 
Este trámite lleva solicita firma conjunta. En un determinado momento se solicitará el 
CUIL del segundo firmante. 
 
Luego de ingresar se visualizan los datos del usuario solicitante y del apoderado. 
 
NOTA: en el ejemplo, LA DAMA ERIKA es la persona jurídica, el HPGD, por eso se lo 
indica como Datos del solicitante. En este mismo ejemplo PATRICIA IRENE GUILLERMO 
es la persona física que realiza el trámite, por eso se lo indica como Datos del 
Apoderado. 

 

 
Luego de ingresar al trámite y validar los datos del Solicitante y del Apoderado 
presionar el botón CONTINUAR para acceder a la siguiente pantalla donde se deberá 
seleccionar una opción, completar datos y adjuntar documentación, como se visualiza 
en la siguiente pantalla. 



 
En “Declaración Jurada” se deberá agregar manualmente el CUIL de la persona física 
que firmará conjuntamente el trámite. 
Para hacerlo se deberá presionar el botón “SELECCIONAR QUIE LO FIRMA” y se 
accederá a la siguiente pantalla. 
 

 
 



En esta pantalla se ingresa el CUIT de la persona física que firmara conjuntamente el 
trámite y luego presionar el botón Buscar (Lupa) 
 

 
Si el CUIL se encuentra habilitado y registrado para hacer la firma, el sistema mostrara 
el nombre completo, como se visualiza en la siguiente pantalla. 
 

 
 
A continuación, se deberá presionar el botón (la flecha hacia abajo), para ingresar a la 
persona seleccionada a la grilla y se podrá modificar, si corresponde, el orden de los 
firmantes.  



 
 
Al ingresar a la segunda persona firmante, se habilitará el botón “GUARDAR 
FIRMANTES”. Con esta acción se habilitará el formulario de carga para continuar 
completando la declaración jurada. 
 
En esta sección, se deberán completar todos los datos solicitados y por ultimo 
presionar el botón ACEPTAR. 
 
NOTA: si el número REFES y descripción del HPGD no se visualiza entre las opciones, 
comunicarse con la SSSalud para dar aviso y aguardar instrucciones. 



 
 
Luego de completar los datos solicitados y presionar el botón GUARDAR el sistema nos 
muestra la siguiente pantalla para continuar con el trámite.  
 

 



Para continuar, se deberá completar la sección “Detalle de Facturas”, presionando el 
botón COMPLETAR. Se visualizará la siguiente pantalla. 
 

 
 
Al completar todos los datos, si desea finalizar la carga de comprobantes deberá 
presionar el botón GUARDAR. 
si desea continuar con la carga de comprobantes deberá presionar el botón “+” de 
color azul. El sistema habilitara un set de campos para completar la carga de 
comprobantes las veces que sea solicitado. 
 

 



 
 
Para finalizar con la carga de comprobantes se deberá presionar el botón GUARDAR. Al 
presionarlo, se visualizará una pantalla como la siguiente. 
 

 



El siguiente paso es adjuntar la documentación, al presionar el botón ADJUNTAR, el 
sistema mostrara una pantalla como la siguiente. 
 

 
 

Al vincular el documento, se visualizará en el formulario, con la posibilidad de 
ELIMINAR O VER como se observa en la siguiente pantalla. 

 

 
 
El siguiente paso será adjuntar los documentos relacionados al “Detalle de las 
prestaciones”. Al hacerlo, el sistema mostrara la siguiente pantalla. 



 
 
Para finalizar, el usuario deberá presionar el botón CONFIRMAR TRAMITE. El sistema 
mostrara una pantalla como la siguiente. 
 

 
 


